化工教研室疫情期间线上考试流程
考前准备工作：
1. 通知学生具体的考试时间及考试方式，提前将答题纸电子模版发送给学生，并要求学生提前用B4或A4纸打印出来备用。答题前先将姓名、班级、学号、考试科目填写在答题纸相应的位置。

2. 通知学生安装扫描王软件，以保证答题纸拍照清晰度。

考试过程：
1. 考前15分钟通过班级QQ群向学生讲述考试纪律及注意事项，并将考试卷以PDF版本通过QQ群作业模块发送给学生。

2. 考试结束，监考教师提醒学生将答题纸用手机扫描王清晰拍照合并转化成PDF版本后在线提交至QQ群作业系统中，由任课老师通过QQ群作业下载保存。

考试结束后：
1. 任课教师将学生提交的电子版答题纸统一打印、装订，由教研室教师通过流水作业的形式对试卷进行评分、签名、合分、复查、登分等环节。

2. 评卷结束后，由任课教师负责统计学生成绩，并对学生试卷进行分析。
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1. 线上考试平台：腾讯QQ群。

2. 线上监考平台：钉钉会议或腾讯会议。

3. 试题发放及回收：QQ群作业模块在线发布试卷、回收答题纸。

4. 考生必须提前20分钟进入考试系统并进行调试系统是否正常，开考15分钟后监考教师还不能在监考平台上看到的考生，作旷考处理，开考60分钟后方可提交答题纸，提前提交答题纸的同学不得无故离开监考系统。

5. 开考后必须保持安静，答卷必须独立完成，不准为他人作弊提供方便，违者均按考试作弊论处。

6. 考生必须在规定时间内提交试卷，不准拖延答卷时间，否则考试成绩以零分记。

7. 对学生考试中的违纪、作弊行为，根据《周口师范学院考试违规处理办法》有关规定处理。

8. 对无故缺考的学生，一律按旷考处理，即成绩以零分记，不准参加正常补考。

9. 学生因特殊情况需缓考者，必须向学院考务办公室提出申请并填写《周口师范学院缓考申请表》，经审批办理缓考手续后，方能缓考，否则按旷考处理。

10．对学生违纪、作弊现象视而不见、故意包庇、隐瞒不报或协同学生作弊的有关人员根据《周口师范学院教学事故认定及处理办法》处理。
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